
GTH-F-087 V.01 
 

                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- 
CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA Tunja, 21 Junio de 2022 
 

PRESENTADO A: DAGOBERTO JUAN BERDUGO HERNANDEZ    
Subdirector Centro de Gestión Administrativo y Fortalecimiento Empresarial  
 

ORDEN DE VIAJE No:              
 

546 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

21/06/2022 21/06/2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  
 

 TASCO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA 
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTICULOS CON BORDADOS ARTESANAL 
EN EL MUNICIPIO DE TASCO FICHA: 2491782 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

Actitud Cognitiva: 21   de Junio 

 Transferir dibujo sobre material a bordar según ficha técnica. 

 Conocimientos de conceptos y principales 

 Diagrama de procesos: concepto, tipos, características 
Actividad Procedimental: 21 de Junio 

 Diagrama de procesos: concepto, tipos, características 

 Eesquema de bordado, escalado, proceso. transferencia: concepto, tipos, proceso. 

material base: concepto, tipos, características.                                                                                              

RESULTADOS: 

 Ejercicios de mano alzada, disposición del espacio según la prenda 

 Se traspasaron los diseños de cada aprendiz ala prenda por bordar  

 Se realizó un taller teórico practico sobre teoría del color  
  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Identificación de los materiales 
de formación. 
Identificación de las 
herramientas de trabajo 

Aprendices, SENA de 
programa SER. Emprendedor 
En La Elaboración De Artículos 
Con Bordados Artesanales En 
El Municipio de tasco Ficha: 
2491782 

  Julio 2022 

CONCLUSIÓNES:  
Se puso en práctica algunos conceptos de diseño, teoría del color según la ficha técnica 
elaborada por cada una y las ´propuestas de diseño para bordar su primera prendas. 
Están muy entusiasmadas ya que la parte del diseño y poder componer sus propios 
dibujos para su primera prenda las anima y de esta forma ponen en práctica lo aprendido. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUZ MARINA GRANADOS C 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADOR 
ACADEMICO 

 
VILMA YANETH TELLEZ 
ALFONSO 
 

 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tunja, 22 Junio de 2022 

PRESENTADO A: DAGOBERTO JUAN BERDUGO HERNANDEZ    
Subdirector Centro de Gestión Administrativo y Fortalecimiento Empresarial  
 

ORDEN DE VIAJE No:              
 

548 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

22/06/2022 22/06/2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  
 

 TASCO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA 
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTICULOS CON BORDADOS ARTESANAL 
EN EL MUNICIPIO DE TASCO FICHA: 2491782 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Actitud Cognitiva: 22   de Junio 

 Bordado artesanal: concepto, artesanía. orden de producción: concepto, alcance. 
ficha técnica: concepto, tipos, características. 

 Técnica de bordado: concepto, tipos, características, proceso. dechado o 
mostrario: concepto, características, consumo del hilo, puntadas, tensiones, 

 
Actividad Procedimental: 22 de Junio 

 Interpretar ficha técnica. interpretar diagrama de procesos. asociar conceptos y 
características de dibujo, color, diagramación y transferencia  

 Interpretar carta de colores de los hilos. seleccionar materiales, insumos y 
herramientas de dibujo y bordado de productos 

RESULTADOS: 

 Se inicio con el bordado de la prenda según lo diseñado el día anterior 

 Se escogieron los materiales como hilos y demás insumos y herramientas a 
trabajar 

 Según la carta de colores se estableció la distribución de los colores y puntadas 
según el diseño 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
REGISTRO FOTOGRAFICO 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Identificación de los materiales 
de formación. 
Identificación de las 
herramientas de trabajo 

Aprendices, SENA de programa 
SER. Emprendedor En La 
Elaboración De Artículos Con 
Bordados Artesanales En El 
Municipio de tasco Ficha: 
2491782 

  Julio 2022 

CONCLUSIÓNES 
El grupo de aprendices se encuentra muy entusiasmado ya se inició con la primera 
prenda, está en proceso de creación de la unidad Productiva. 
Se continuo con los talleres teórico prácticos de la práctica de las puntadas en la 
elaboración de la primera prenda. 
Se creó la primera ficha técnicas según lo requerido por la prenda a bordar.   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUZ MARINA GRANADOS C 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADOR 
ACADEMICO 

 
VILMA YANETH TELLEZ 
ALFONSO 
 

 
 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA

36-02-00-015-
930510

MHdberdugo DAGOBERTO  BERDUGO  
HERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58622 Fecha Solicitud 2022-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROGRAMA SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1722 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ MARINA 
GRANADOS 
CAMARGO

CC:  46360166 INSTRUCTO
R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-23 2022-06-23 BOYACA / TUNJA BOYACA / TASCO 0,5 No 50

0,5 2.948.000,00 172.941,00 86.471,00 32.000,00 118.471,00

CONTRATISTA:COM559 
RUTA:TUNJA-TASCO-
TUNJA.ORIENTAR FORMACION EN 
EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN 
ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS CON 
BORDADOS ARTESANAL.SE 
AUTORIZA MANUTENCIÓN TARIFA 
C Y TRANSPORTE $32000

Totales Solicitud de Comisión 86.471,00 32.000,00 118.471,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA:COM559 RUTA:TUNJA-TASCO-TUNJA.ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS CON BORDADOS ARTESANAL.SE AUTORIZA MANUTENCIÓN TARIFA C Y TRANSPORTE $32000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7303574 Nombre: Dagoberto Juan Berdugo Hernandez Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-06-21T08:13:21.145-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA

36-02-00-015-
930510

MHdberdugo DAGOBERTO  BERDUGO  
HERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO  ROJAS PINEDA Fecha Verificación: 21/06/2022 8:11:23

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DAGOBERTO  BERDUGO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 7303574
Usuario SIIF: MHdberdugo
21/06/2022 8:13:32 a. m.



Tipo: C.C. No. 46.360.166

No. 
CO1.PCCNTR.

3413625
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

5 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

SECRETARIA DE LA ALCALDIA 

3138166695

23 6 2022 23 6 2022

1 1

23 6 2022

14 6 2022

GTH-F-090 V.02

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

TASCO-BOYACA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN  ELABORACION DE ARTICULOS CON BORDADOS ARTESANAL EN EL MUNICIPIO DE TASCO 

FICHA: 2491782

PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de 

“formación por proyectos” de acuerdo con los procedimientos y lineamientos 

establecidos por Dirección de Formación Profesional Integral 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DESPLAZMIENTO TUNJA -TASCO- : ORIENTAR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA ´´ ELABORAR PRODUCTOS ARTESANALES CON 

BORDADOS ARTESNALES  Y DESARROLLAR LAS COMPETENCIAS PARA ALCANZAR LOS RESULTADOS PROPUESTOS EN EL 

PROGRAMA: APLICAR TECNICAS DE ACABADO EN PIEZAS BORDADAS DE ACUERDO A LA FICHA TECNICA  -  REGRESO TASCO TUNJA

FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

a. Ruta de aprendizaje del municipio de Tasco en la plataforma Sofía Plus 

correspondiente a la ficha. 

b. Ruta de aprendizaje del   municipio  en la plataforma Sofía Plus 

correspondiente a municipio de Tasco

c Guías de Aprendizaje (GFPI-F-019) e instrumentos de evaluación en el 

Google Drive correspondientes al municipio de Tasco

RUTA TUNJA-TASCO-TUNJA

ALCALDIA TASCO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
VILMA YANET TELLEZ ALFONSO COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural 

donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, en el área BORDADOS

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
BOYACA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO
DAGOBERTO JUAN BERDUGO HERNANDEZ 

Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

OBJETO CONTRACTUAL:

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

NOMBRES Y APELLIDOS

LUZ MARINA GRANADOS C

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

 

Firmado digitalmente por 
Vilma Yanet Téllez Alfonso

 

Firmado digitalmente por Dagoberto 
Juan Berdugo Hernández 
Fecha: 2022.06.15 11:04:19 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA

36-02-00-015-
930510

MHdberdugo DAGOBERTO  BERDUGO  
HERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57522 Fecha Solicitud 2022-06-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROGRAMA SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1722 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ MARINA 
GRANADOS 
CAMARGO

CC:  46360166 INSTRUCTO
R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-22 2022-06-22 BOYACA / TUNJA BOYACA / TASCO 0,5 No 50

0,5 2.948.000,00 172.941,00 86.471,00 32.000,00 118.471,00

CONTRATISTA:COM548 
RUTA:TUNJA-TASCO-
TUNJA.ORIENTAR FORMACIÓN EN 
EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN 
ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS CON 
BORDADOS ARTESANAL EN EL 
MUNICIPIO DE TASCO FICHA: 
2491782.SE AUTORIZA 
MANUTENCIÓN TARIFA C Y 
TRANSPORTE $32000.

Totales Solicitud de Comisión 86.471,00 32.000,00 118.471,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA:COM548 RUTA:TUNJA-TASCO-TUNJA.ORIENTAR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS CON BORDADOS ARTESANAL EN EL MUNICIPIO DE TASCO FICHA: 2491782.SE AUTORIZA MANUTENCIÓN TARIFA C 
Y TRANSPORTE $32000.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7303574 Nombre: Dagoberto Juan Berdugo Hernandez Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-06-16T14:19:44.571-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA

36-02-00-015-
930510

MHdberdugo DAGOBERTO  BERDUGO  
HERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO  ROJAS PINEDA Fecha Verificación: 16/06/2022 14:06:14

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DAGOBERTO  BERDUGO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 7303574
Usuario SIIF: MHdberdugo
16/06/2022 2:20:01 p. m.



Tipo: C.C. No. 46.360.166

No. 
CO1.PCCNT

R.3413625
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

5 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

SECRETARIA DE LA ALCALDIA 

3138166695

22 6 2022 22 6 2022

1 1

22 6 2022

14 6 2022

GTH-F-090 V.02

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

TASCO-BOYACA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN  ELABORACION DE ARTICULOS CON BORDADOS ARTESANAL EN EL MUNICIPIO DE TASCO 

FICHA: 2491782

PRODUCTO (S):

Planear, ejecutar, realizar seguimiento y evaluar las acciones de formación para el 

emprendimiento rural  o la empleabilidad en ocupaciones rurales de acuerdo al 

procedimiento y actividades establecidas para el programa SER en el Sistema 

Integrado de gestión de Calidad.

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DESPLAZMIENTO TUNJA -TASCO- : ORIENTAR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA ´´ ELABORAR PRODUCTOS ARTESANALES CON 

BORDADOS ARTESNALES  Y DESARROLLAR LAS COMPETENCIAS PARA ALCANZAR LOS RESULTADOS PROPUESTOS EN EL 

PROGRAMA: APLICAR TECNICAS DE ACABADO EN PIEZAS BORDADAS DE ACUERDO A LA FICHA TECNICA  -  REGRESO TASCO 

TUNJA

FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

a. La Planeación Pedagógica del proyecto Formativo (GFPI-F-018) en el 

Google Drive en el municipio de TASCO

b. El Registro en Sofía Plus de los Juicios de evaluación de resltados 

finalizados en el mes en el municipio de Tasco     c. El Registro en Sofía 

Plus de los Juicios de evaluación de resultados 

RUTA TUNJA-TASCO-TUNJA

ALCALDIA TASCO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
VILMA YANET TELLEZ ALFONSO COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural 

donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, en el área BORDADOS

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
BOYACA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO
DAGOBERTO JUAN BERDUGO HERNANDEZ 

Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

OBJETO CONTRACTUAL:

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

NOMBRES Y APELLIDOS

LUZ MARINA GRANADOS C

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA

36-02-00-015-
930510

MHdberdugo DAGOBERTO  BERDUGO  
HERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57322 Fecha Solicitud 2022-06-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROGRAMA SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1722 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ MARINA 
GRANADOS 
CAMARGO

CC:  46360166 INSTRUCTO
R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-21 2022-06-21 BOYACA / TUNJA BOYACA / TASCO 0,5 No 50

0,5 2.948.000,00 172.941,00 86.471,00 32.000,00 118.471,00

CONTRATISTA:COM546 
RUTA:TUNJA-TASCO-
TUNJA.ORIENTAR FORMACION EN 
EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE ARTICULOS CON 
BORDADOS ARTESANAL.SE 
AUTORIZA MANUTENCION TARIFA 
C Y TRANSPORTE $32.000

Totales Solicitud de Comisión 86.471,00 32.000,00 118.471,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA:COM546 RUTA:TUNJA-TASCO-TUNJA.ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTICULOS CON BORDADOS ARTESANAL.SE AUTORIZA MANUTENCION TARIFA C Y TRANSPORTE $32.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7303574 Nombre: Dagoberto Juan Berdugo Hernandez Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA

36-02-00-015-
930510

MHdberdugo DAGOBERTO  BERDUGO  
HERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO  ROJAS PINEDA Fecha Verificación: 15/06/2022 15:56:35
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Tipo: C.C. No. 46.360.166

No. 
CO1.PCCNT

R.3413625
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

5 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

SECRETARIA DE LA ALCALDIA 

3138166695

21 6 2022 21 6 2022

1 1

21 6 2022

14 6 2022

GTH-F-090 V.02

 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

NOMBRES Y APELLIDOS

LUZ MARINA GRANADOS C

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural 

donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación 

Nacional de Emprendimiento, en el área BORDADOS

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
BOYACA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO
DAGOBERTO JUAN BERDUGO HERNANDEZ 

Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

OBJETO CONTRACTUAL:

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
VILMA YANET TELLEZ ALFONSO COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 a.Carta de presentación. Archivo carpeta del municipio de TASCO

b. Listado de asistencia  (GD-F-014). Archivo carpeta del municipio de 

TASCO

c. Actas de reunión. Archivo carpeta del municipio TASCO

b. Ficha de Inscripción   y matricula en el aplicativo Sofía plus  municipio 

de TASCO

RUTA TUNJA-TASCO-TUNJA

ALCALDIA TASCO

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DESPLAZMIENTO TUNJA -TASCO- : ORIENTAR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA ´´ ELABORAR PRODUCTOS ARTESANALES CON 

BORDADOS ARTESNALES  Y DESARROLLAR LAS COMPETENCIAS PARA ALCANZAR LOS RESULTADOS PROPUESTOS EN EL 

PROGRAMA: APLICAR TECNICAS DE ACABADO EN PIEZAS BORDADAS DE ACUERDO A LA FICHA TECNICA  -  REGRESO TASCO 

TUNJA

FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

TASCO-BOYACA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN  ELABORACION DE ARTICULOS CON BORDADOS ARTESANAL EN EL MUNICIPIO DE TASCO 

FICHA: 2491782

PRODUCTO (S):

Apoyarla planeacion, ejecucion y sistematizacion de las acciones de convocatoria de 

poblacion objetivo para la conformacion de los grupos de formacion ya sea directa o 

en articulacion con entidades publicas o privadas del  orden local, regional o nacional 

con enfacis en la participacion y vinculacion d la poblacion obejetivo del programa 

SER
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